
ZDF Digital steht für attraktive Programme und exzellentes Design für TV und Web.  
An unserem Standort in Mainz entstehen für nationale und internationale Kunden 
innovative und preisgekrönte TV-Produktionen, Websites, Apps, Virtual Reality, 
360°-Filme, Kampagnen und Social-Media-Inhalte und barrierefreie Angebote. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine:n

Projektmanager:in im Bereich 
Barrierefreie Medien 
(m/w/d) 
 
in Vollzeit am Standort Mainz

ZDF Digital 
Medienproduktion GmbH
www.zdf-digital.com

Aufgaben: 
	� Erstellung von Kalkulationen und Angeboten
	 Controlling und Reporting der Projekte 
	 Zeitliche und budgetäre Koordination der Projekte und enge Absprache mit den 	

	 Kunden
	 Enge Zusammenarbeit mit den Redaktionen der Live und TC Untertitelung so	

	 wie der Audiodeskription
	 Projektbezogene Disponierung externer Dienstleister 
	 Mitarbeit bei der Akquise von neuen Aufträgen und Projekten
	 Monitoring gängiger Ausschreibungsportale und teilnahmefertige Bearbeitung 	

	 relevanter Ausschreibungen 
	 Administrative Betreuung von studentischen Aushilfen (z. B. in puncto Lohnab-	

	 rechnung)
	 Allgemeine administrative Aufgaben

Anforderungen:
	 Abgeschlossenes Studium, idealerweise im Bereich Medienmanagement, Wirt	

	 schaftswissenschaften oder Vergleichbares 
	 Berufserfahrung im Projektmanagement von Vorteil
	 Sehr gute Organisations- und Kommunikationsfähigkeit
	 Eigenständige, proaktive und strukturierte Arbeitsweise
	 „Hands-On“-Mentalität
	 Freundliches, sicheres, professionelles und überzeugendes Auftreten sowie 	

	 Durchsetzungsfähigkeit, Geduld und diplomatisches Geschick
	 Ausgeprägte Lösungsorientierung und Belastbarkeit
	 Interesse am Themenfeld Barrierefreie Medien sowie ausgeprägtes Interesse 	

	 an der Digitalisierung von Arbeitsprozessen im Bereich Barrierefreiheit
	 Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen (insb. Word, Excel, Powerpoint), 	

	 offen für das Erlernen von Office Management Tools
	 Teamfähigkeit

Was wir bieten:
	 Flexibles Arbeiten in einem engagierten und motivierten Team
	 Interessante Projekte in einer angenehmen Arbeitsatmosphäre
	 Flache Hierarchien

 

Du bist interessiert? Dann sende uns 
Deine Bewerbungsunterlagen (kurzes Mo-
tivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) 
mit Gehaltsvorstellunge und möglichem 
Eintrittsdatum über unser Bewerberportal:

https://bewerbung.zdf-digital.com

Ansprechpartner
Renée Abe


